[image: image1.jpg]COLEGIO

AME R[!ECAN O

GUATEMALA






Guatemala,   8 de junio 2011

Estimados estudiantes de Secundaria:

Gracias por la entrega con que realizaron el servicio comunitario del actual ciclo escolar.

Quienes deseen realizar durante las vacaciones el servicio comunitario correspondiente a 2011-2012, pueden hacerlo.

Les recuerdo que el objetivo es que ustedes ofrezcan sus habilidades, destrezas, conocimientos y valores a una institución o comunidad, en la que se sientan cómodos, disfruten, y den lo mejor de sí mismos.

Cada estudiante, aconsejado de sus padres, escoge la institución en la que quiere trabajar, de acuerdo a sus intereses.  Puede hacer las treinta horas en una misma institución,  o puede ayudar a diferentes organizaciones e ir acumulando las horas. 

Un grupo de amigos o  familiares puede ir a la misma institución, pero cada estudiante debe completar sus propios formularios, hacer sus propias reflexiones y fotos, etc. 

En nuestro país existen muchas instituciones que aprecian el trabajo voluntario: hospitales,  escuelas, hogares de niños huérfanos, hogares de ancianos, centros de salud, reservas ecológicas, zoológicos,  iglesias, municipalidades, jardines comunitarios, hortalizas, etc. 

Esta experiencia de entrega generosa de su tiempo enriquecerá su espíritu. No se trata de dar dinero o de llevar cosas para regalar.  Pueden  ayudar a satisfacer algunas necesidades, pero lo más importante, es darse ustedes mismos. 

Los formularios adjuntos se entregan así:

Página 2 a 5,  a su advisor.  Si hacen su trabajo durante las vacaciones, deben entregarlos en  a Mrs. Mabel de Moreno, en la oficina de Secundaria, antes del 29 de junio 2011. 

Página 6 a 8,  a su advisor, cuando terminan su servicio comunitario.  Si terminan en vacaciones, entregan los formularios en Agosto 2011, a su  advisor.

Si tienen dudas,  pueden escribirme a  mmoreno@cag.edu.gt 

Mrs. Mabel Gil de Moreno

Co- directora Sección Secundaria

(No imprima esta hoja)
PROPUESTA   PARA   SERVICIO   A   LA   COMUNIDAD
2011-2012
El estudiante y el responsable de la institución en donde se hará el servicio comunitario deben llenar estos formularios.

El estudiante entregará a su advisor,  las páginas 2 a 5  antes de iniciar su servicio comunitario. 
El estudiante entregará a su advisor,  las páginas 6 a 8  al terminar su servicio comunitario.
Información de la comunidad en la que se trabajará
(Escriba atrás si necesita más espacio)

Nombre del  estudiante: _______________________________Grado y sección: _____________

Nombre de la institución:       ___









Dirección de la institución:






____________
Teléfono:


_____  Dirección electrónica: _________



Descripción de la institución:

Nombre de quien supervisará  al estudiante  en la institución: _____________________________
______________________________________________________________________________
Oportunidades de aprendizaje:










Objetivos del Proyecto
Escriba sus objetivos personales para este proyecto:

Describa cómo se beneficiarán otras personas con su servicio: 

Haga una lista  de las actividades que piensa realizar: 
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
Acuerdo con la Institución en que se realizará el Servicio a la Comunidad
Estoy totalmente de acuerdo en colaborar como  supervisor y contacto entre_______________________  

                        (Nombre de la institución)

y      _________________________________.
         

(Nombre del estudiante)
Afirmo que  he leído y estoy de acuerdo en cumplir las  expectativas indicadas al pie de esta hoja, referentes a  “Responsabilidades de la Institución”.

Yo comprendo que mi obligación primaria es  aconsejar y dar asistencia técnica al estudiante cuando sea necesario y apropiado.  
Yo comprendo que no es mi responsabilidad hacer el proyecto o dar seguimiento continuo al estudiante para comprobar que el proyecto está concluido. 

Yo seré imparcial y justo en la evaluación del estudiante, independientemente de sus esfuerzos de aprendizaje. 

Entiendo que periódicamente  durante el desarrollo del proyecto,  yo completaré los formularios de evaluación del trabajo realizado por el estudiante.
Firma de la persona  contacto con la institución: _______________________________________

Fecha:________________

Responsabilidades de la persona contacto con la institución:  

· Ser guía y consejero para determinar  el plan de trabajo  que el estudiante desarrollará para alcanzar de mejor forma las metas del proyecto de servicio comunitario.

· Ser un motivador que inspire al estudiante voluntario, en base a su experiencia laboral en la institución.

· Proveer apoyo emocional.   Frecuentemente, las experiencias que el estudiante tiene en actividades de servicio comunitario le afectan emocionalmente, porque es un ambiente al que por primera vez se expone.  

· Estar dispuesto a completar los formularios de progreso (al menos 2 formularios)  y evaluación final sobre el trabajo que el estudiante ha realizado.   
Acuerdo de autorización de los padres de familia

Yo entiendo y estoy de acuerdo con la propuesta anterior.  Informo que ningún miembro de la  familia o amigo está involucrado en la implementación  o supervisión de este proyecto.

Firma del estudiante: ____________________________________

Fecha:_______

Firma del Padre o encargado: _____________________________

Fecha:_______

Al  firmar este documento  yo comprendo y acepto los términos  de este contrato. 

Estoy de acuerdo y acepto la total responsabilidad por  la seguridad de mi hijo (a)  al participar en esta actividad de servicio a la comunidad que  será realizada  fuera del horario escolar. 

Yo  soy  responsable de  tomar las  medidas necesarias para   la seguridad de mi  hijo (a) ya que el Colegio Americano de Guatemala no provee supervisión en actividades que se realizan fuera del horario normal de clases.

Exonero al Colegio Americano de Guatemala de toda responsabilidad por cualquier contratiempo o accidente debido a descuido, negligencia o desobediencia de mi hijo (a),  caso fortuito, fuerza mayor, problemas u otra circunstancia.
Firma del Padre o encargado: _______________________________

Fecha:_______

Firma de la Madre o encargada: _____________________________

Fecha:_______

Importante: 

Lleve un diario de las actividades que realiza, incluidas fotografías, planes de trabajo y otros, para dejar evidencia del trabajo realizado. 

Al concluir su tiempo de servicio complete  la reflexión  sobre lo que usted ha aprendido y logrado como individuo y lo que la comunidad ganó con sus acciones. Discuta  los obstáculos y los resultados que tuvo.  Entregue este informe a su advisor.

INFORME DEL SERVICIO COMUNITARIO

Ciclo escolar 2011-2012
Nombre del Estudiante:
Grado y Sección:


Advisor:
                     
Instrucciones: escriba el total de horas de servicio realizadas en cada visita.  Pida al supervisor que firme en el espacio correspondiente. La fecha del servicio debe incluir mes y año.
	Nombre de la organizacion
	Fecha de la visita
	Horas

realizadas
	Firma del 

supervisor
	Número de

Teléfono 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Total de horas realizadas:
_____________________________________________________

Firma del Estudiante:
_____________________________________________________
Firma del Advisor que recibe esta información:  ____________________________________
COMENTARIOS DEL  SUPERVISOR

Por favor escriba comentarios sobre el trabajo realizado por el estudiante, por lo menos en tres fechas diferentes.




REFLEXION

El estudiante debe completar esta sección al finalizar su  proyecto de servicio a la comunidad.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Firma del estudiante: ______________________________________________________

Fecha: _____________


Adjunte a este formulario la evidencia de su trabajo.
Comentario #2:		Fecha:	__________	Firma: __________________





Comentario # 1: 		Fecha:	___________	Firma: __________________





Comentario Final:		Fecha:	__________	Firma: __________________ 
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