
 
 
 
 
 
 
 
 

La biblioteca de los fundadores del Colegio Americano de 
Guatemala cataloga todos sus recursos educativos en, esta 
información puede ser encontrada en http://destiny.cag.edu.gt  
 
Materiales: 
Más de 32,000 títulos, incluyendo libros, periódicos, revistas, DVD, CD, 
mapas y más. 
 
 
Búsqueda Básica 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Colegio Americano de Guatemala 
Guía del Usuario del Catálogo en Línea 

Clic aquí para 
obtener ayuda. 

 

Para encontrar materials de 
cualquier tipo, usando un 

término simple de búsqueda, 
utilice la búsqueda básica 

(Basic search). 

Si usted busca un tipo específico de 
material (por ejemplo, una grabación 
o un mapa), o si tiene un término de 
búsqueda complejo, utilice Power 

Search. 



Ventana principal de búsqueda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
¿Qué escribo en la búsqueda? 
 
Para comenzar a buscar en su catálogo, debe escribir ya sea una palabra 
complete o una frase complete (entre comillas) y debe darle clic en el ícono 
de búsqueda. Puede utilizar letras mayúsculas o minúsculas, las búsquedas 
no son a esto. Por ejemplo, la búsqueda de “give yourself goosebumps”, 
“Give YourSelf GooseBumpS” y “GIVE YOURSELF GOOSEBUMPS”  todas 
darán el mismo resultado. 
 
 
 
 
Puede usar comodines 
 
Si usted no conoce la palabra complete, o no está seguro de cómo escribirla, 
agregue un asterisco (*) al final de lo que usted sí sabe escribir. Un asterisco 
puede reemplazar cualquier cantidad de letras al final de una palabra. Sin 
embargo, el * no puede ser usado como la primera o segudna letra de una 
palabra o tener letras después de él. 
 
Por ejemplo, puede usar coc* para encontrar "cocodrilos." Si escribe maest*,  
Destiny encuentra "maestro", “maestro”, "maestría". 
Puede usar el símbolo de interrogación (?) para reemplazar una letra 
solamente. Puede usar más de un símbolo en una palabra pero no puede 
reemplazar la primer letra. 
 
Por ejemplo, si usted no está seguro de cómo escribir una palabra en ingles 
"allegators," allagators," o "alligators," busque all?gators.  
 
 

 



Puede usar Operadores Booleanos 

Puede crear una frase de búsqueda a partir de palabras distintas o de términos con 
operadores booleanos entre ellas. Estos operadores –AND, OR, NOT- definen la 
relacion entre las palabras o frase en su término de búsqueda. Asegúrese de 
escribirlos en letras mayúsculas: 

• gatos AND perros mostrará únicamente los títulos que mencionen ambos 
términos gatos y perros 

• gatos OR perros mostrará todos los títulos que mencionen gatos o perros o 
ambos 

• gatos NOT perros mostrará solamente los títulos sobre gatos y que no 
mencionen perros 

Recuerde que AND discrimina una búsqueda al darme menos resultados: OR la 
expande dándole más resultados. Asegúrese de no usar OR si usted en realidad 
quiere usar NOT. 

Por ejemplo: Usted quiere encontrar un libro de no ficción de Isaac Asimov que no 
sea sobre ciencia. Si usted busca asimov NOT ficcion OR ciencia, el resultado no 
incluirá ficción pero sí ciencia. Usted deberá buscar asimov NOT ficcion NOT 
ciencia. 

Si su término de búsqueda no puede ser hallado, Destiny le mostrará una lista 
remarcando los resultados más cercanos. Usted podrá buscar entre estos resultados 
el autor, tema o serie que más le parezca o bien hacer una nueva búsqueda. 

¿Cómo sé qué botón utilizar? 
Si no está seguro de cuándo y cómo utilizar las diferentes opciones de búsqueda, 
mire los siguientes ejemplos: 

 

 

 

 

 

 

Búsqueda por palabra clave (Keyword): 
Cuando ingresa una palabra o término, dé clic en Keyword, Destiny desplegará una 
lista de resultados con esa palabra que aparezca en casi cualquier parte del recurso. 

Por ejemplo, al buscar "Willy Wonka" AND Dahl (palabras clave del título y el 
autor) obtendrá los siguientes resultados: 

 
Charlie and the great glass elevator: the further adventures of Charlie Bucket and 
Willy Wonka, chocolate-maker extraordinary by Roald Dahl. 

 

 

 

 



Para buscar todos los recursos que tengan la palabra “west”, escriba west y dé un 
clic en Keyword. 

 
Con esa palabra tan común en ingles, el resultado de la búsqueda probablemente 
sera extensor. Podría incluir resultados como el siguiente: 

• Faster than a horse : moving West with engine power by Suzanne Hilton 
(The title has West in it.) 

• West Virginia by Wende Fazio 
(The title begins with West.) 

• West Side story  
(The title begins with West.) 

• The friendly persuasion by Jessamyn West 
(The author's name is West.) 

• Thrilling events : the life of Henry Starr  
(The book is about outlaws in the Old West.) 

• Anansi does the impossible! : an Ashanti tale retold by Verna Aardema 
(The story takes place in West Africa.) 

• The Gunfighters by Paul Trachtman 
(The book belongs to the series, The Old West.) 

 

Búsqueda por título (Title): 
Cuando usted escribe una palabra o término y luego da un clic en Title , el catálogo 
le mostrará los recursos que contengan esa palabra en cualquier parte del título. 

Por ejemplo, al buscar recursos con la palabra “west” en el título, escriba west y 
luego dé un clic en Title. 

El resultado podrá incluir lo siguiente: 

• Faster than a horse : moving West with engine power by Suzanne Hilton 
(The title has West in it.) 

• West Virginia by Wende Fazio 
(The title begins with West.) 

• West Side story  
(The title begins with West.) 

 
 
 
 
 
 
 
 



Búsqueda por un autor (author): 
Si usted sabe quien es el autor de un libro y quiere encontrar otros libros escritos por 
el mismo autor, escriba todo o parte del nombre del autor y dé un clic en Author. 

 

Por ejemplo, si usted escribe west y luego da un clic en Author, obtendrá en su 
búsqueda los recursos en los cuales la palabra west aparezca en su título, por 
ejemplo: 

 The friendly persuasion by Jessamyn West 

• The World almanac of presidential campaigns by Eileen Shields-West. 

• After the fact : the art of historical detection by James West Davidson and 
Mark Hamilton Lytle 

Los nombres del autor y del ilustrador son guardados en lugares similares dentro del 
record bibliográfico, así que puede buscar libros de determinado ilustrados por el 
mismo método. 

 

Búsqueda por tema (subject): 
Si quiere encontrar recursos sobre cierto tema, persona o lugar, escriba todo o parte 
de eso y luego dé clic en Subject. 

Por ejemplo, si usted escribe west y luego da un clic en Subject, obtendrá una lista 
de recursos como esta: 

• A treasury of western folklore  
(The book is about folklore in the U.S. West.) 

• The silk and spice routes by Struan Reid 
(The book is about trade routes between the Far East and the West.) 

• Lewis and Clark : voyage of discovery by Stephen E. Ambrose 
(The book is about their expedition in western America.) 

• Nathanael West; the art of his life by Jay Martin 
(The book is a biography of Nathanael West, an author.) 

 

Búsqueda por series (series): 
Si usted disfrutó un libro que pertenece a una serie, como Goosebumps o The Baby-
Sitters Club, y quiere encontrar más libros de la misma serie, escriba el nobre de la 
serie y luego dé un clic en Series. 

Por ejemplo, si usted escribe west y luego da un clic en Series, obtendrá una lista 
en donde su palabra se encuentre en cualquier parte del nombre de la serie, como 
esta:  

• Henry Brown, the outlaw-marshal by Bill O'Neal 
(This book is in the series, The Early West.) 

• Weather in the West : from the midcontinent to the Pacific by Bette Roda 
Anderson 
(This book is in the Great West series.) 

 



Lista de recursos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MA – July 2009 

Clic en “Resource Lists” en la 
ventada principal de búsqueda 

para poder accede a su lista 
personal. 

 


